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"АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск" 

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.	Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время 
в городском округе "Город Архангельск" (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность административных процедур и административных действий по обеспечению организации отдыха детей в каникулярное время в Администрации городского округа "Город Архангельск" (далее – Администрация).
2. Муниципальная услуга включает следующие подуслуги:
1) единовременная частичная компенсация стоимости путевки родителям (законным представителям) в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря (далее – стационарные лагеря), в специализированные (профильные) лагеря с круглосуточным пребыванием детей (далее – профильные лагеря) (далее – единовременная частичная компенсация стоимости путевки), соответствующие санитарным правилам СП 2.4.3648-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания 
и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи", утвержденным постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 28 сентября 2020 года № 28; 
2) единовременная компенсация стоимости проездных документов 
для проезда детей в период летних школьных каникул по Российской Федерации к месту отдыха и обратно (за исключением проезда в составе организованной группе детей) (далее – единовременная компенсация стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно).
3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация и прием к рассмотрению заявления о предоставлении единовременной частичной компенсации стоимости путевки (далее – 
запрос № 1); заявления о предоставлении единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно 
(далее – запрос № 2);
2) рассмотрение запроса № 1 или запроса № 2;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) выдача результата предоставления муниципальной услуги;
5) исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
6) выдача дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
7) оставление запроса № 1 или запроса № 2 без рассмотрения.
1.2. Круг заявителей
4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические лица:
1) для получения единовременной частичной компенсации стоимости путевки − граждане Российской Федерации, являющиеся родителями 
и (или) законными представителями детей в возрасте от 6,5 лет до 17 лет (включительно), местом жительства или пребывания которых является городской округ "Город Архангельск" (далее – родители и (или) законные представители).
Единовременная частичная компенсация стоимости путевки предоставляется родителям и (или) законным представителям детей, воспользовавшихся правом на получение сертификата на отдых и оздоровление в соответствии с Порядком предоставления мер социальной поддержки в сфере обеспечения отдыха и оздоровления детей, утвержденным постановлением Правительства Архангельской области от 21 февраля 2017 года № 85-пп 
(далее – Порядок предоставления мер социальной поддержки), и отдохнувших                     в стационарных или профильных лагерях, не более одного раза в период летних школьных каникул на каждого ребенка.
Право на единовременную частичную компенсацию стоимости путевки               в стационарные лагеря предоставляется родителям и (или) законным представителям детей, отдохнувших в стационарных лагерях, расположенных за пределами Архангельской области, за исключением организаций отдыха детей и их оздоровления независимо от их организационно-правовых форм                и форм собственности, осуществляющих свою основную деятельность                      на территории Архангельской области и имеющих обособленные структурные подразделения, расположенные вне места нахождения таких организаций                 на территории других субъектов Российской Федерации и оказывающих услуги по обеспечению отдыха и оздоровления детям, проживающим на территории Архангельской области.
Право на единовременную частичную компенсацию стоимости путевки           в профильные лагеря предоставляется:
родителям и (или) законным представителям детей, отдохнувших                                 в профильных лагерях, расположенных за пределами Архангельской области;
родителям и (или) законным представителям детей, находящихся                       в трудной жизненной ситуации в соответствии со статьей 1 Федерального закона от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка 
в Российской Федерации", отдохнувших в профильных лагерях, организованных муниципальными учреждениями городского округа "Город Архангельск", осуществляющими организацию отдыха детей и молодежи 
в каникулярное время с круглосуточным пребыванием;
2) для получения единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно – опекуны (попечители)                 и приемные родители детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, получающих меры социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством) и в приемных семьях, в соответствии со статьей 26 областного закона от 17 декабря 2012 года № 591-36-ОЗ "О социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
лиц из числа детей сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,                              в Архангельской области", в возрасте от 6,5 лет до 17 лет (включительно), местом жительства или пребывания которых является городской округ "Город Архангельск" (далее – законные представители). 
Право на получение компенсации стоимости проездных документов 
для проезда к месту отдыха и обратно предоставляется один раз в два года (начиная с 2010 года) на каждого ребенка.
5. От имени физических лиц, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.
 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

6. "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск".

2.2. Наименование органа Администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу

7.	Муниципальная услуга предоставляется непосредственно Администрацией в лице департамента по вопросам семьи, опеки 
и попечительства Администрации (далее – департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства). 
В территориальных округах города Архангельска работу с населением 
по предоставлению муниципальной услуги осуществляют управления 
по территориальным округам и отдел по территориальным округам департамента по вопросам семьи, опеки и попечительства (далее – управление/ отдел по территориальным округам департамента по вопросам семьи, опеки 
попечительства (приложение № 9 к настоящему административному регламенту).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) единовременная частичная компенсация стоимости путевки;
2) единовременная компенсация стоимости проездных документов 
для проезда к месту отдыха и обратно;
3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
9. Решение об отказе в предоставления муниципальной услуги может быть получено (если заявитель обратился за получением единовременной частичной компенсации стоимости путевки):
1) в государственном автономном учреждении Архангельской области "Архангельский региональный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – МФЦ) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ;
2) на Архангельском региональном портале государственных                    и муниципальных услуг (функций) (далее – Региональный портал) – 
если заявитель обратился за получением муниципальной услуги 
через Региональный портал. 
Результат предоставления муниципальной услуги размещается в личном кабинете заявителя на Региональном портале в виде сканированной копии документа на бумажном носителе, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
3) почтовым отправлением – если заявитель обратился посредством почтового отравления либо указал на такой способ получения результата. 
10. Решение об отказе в предоставления муниципальной услуги может быть получено (если заявитель обратился за получением единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха               и обратно):
1) в управлении/ отделе по территориальным округам департамента                 по вопросам семьи, опеки и попечительства – если заявитель обратился                   за получением муниципальной услуги непосредственно в управление/
отдел по территориальному округу департамента по вопросам семьи, опеки                         и попечительства либо указал на такой способ получения результата предоставления муниципальной услуги в запросе № 2;
2) почтовым отправлением – если заявитель обратился посредством почтового отравления либо указал на такой способ получения результата                   в запросе № 2;
3) на Региональном портале – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Региональный портал. 
Результат предоставления муниципальной услуги размещается в личном кабинете заявителя на региональном портале в виде сканированной копии документа на бумажном носителе, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
4) в МФЦ – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через МФЦ.
11. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается департаментом по вопросам семьи, опеки и попечительства в государственной информационной системе "Единая централизованная цифровая платформа 
в социальной сфере" (далее – ЕЦЦПСС). Размещение и получение указанной информации в ЕЦЦПСС осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 17 июля 1999 года № 178-ФЗ "О государственной социальной помощи".

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

12. Срок предоставления единовременной частичной компенсации стоимости путевки – не более 120 рабочих дней со дня регистрации запроса             № 1 в Администрации, МФЦ либо на Региональном портале.
Срок предоставления единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно – не более 
60 рабочих дней со дня регистрации запроса № 2 в управлении/ отделе 
по территориальным округам департамента по вопросам семьи, опеки 
и попечительства, МФЦ либо на Региональном портале. 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами для получения единовременной частичной компенсации стоимости путевки, единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха, приведен в приложении № 1
к настоящему административному регламенту.
14. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются заявителями по следующим формам:
1) запрос № 1 – по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;
2) запрос № 2 – по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;
3) доверенность представителя заявителя – в соответствии 
с требованиями статьи 185 Гражданского кодекса Российской Федерации.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

15. Основания для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 4                       к настоящему административному регламенту. 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

16. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
17. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 7 к настоящему административному регламенту. 

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
№ 1 или запроса № 2 и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

19. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса № 2 непосредственно в управление/ 
отдел по территориальному округу департамента по вопросам семьи, опеки                         и попечительства – не более 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги 
в случае обращения заявителя непосредственно в управление/ 
отдел по территориальному округу департамента по вопросам семьи, опеки                         и попечительства – не более 15 минут.




2.10. Срок регистрации запроса № 1 или запроса № 2

20. Максимальный срок регистрации запроса № 1 или запроса № 2 составляет:
1) при подаче заявителем запроса № 2 непосредственно                                      в управление/ отдел по территориальным округам департамента по вопросам семьи, опеки и попечительства – в день поступления в управление/ 
отдел по территориальному округу департамента по вопросам семьи, опеки                         и попечительства;
2) при направлении запроса № 1 или запроса № 2 почтовым отправлением в Администрацию или в управление/ отдел по территориальным округам департамента по вопросам семьи, опеки и попечительства – в день поступления из организации почтовой связи;
3) при направлении запроса № 1 или запроса № 2 через Региональный портал – в день подачи, в случае подачи запроса № 1 или запроса № 2 после окончания рабочего дня – следующий за днем подачи рабочий день, 
в выходные или праздничные дни – первый рабочий день, следующий 
за выходным или праздничным днем соответственно. 
4) при подаче запроса № 1 или запроса № 2 через МФЦ – в день поступления в МФЦ.

2.11. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

21. Сведения о требованиях, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, требованиях              к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, размещены на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",              а также Едином портале предоставления государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – Единый портал) и Региональном портале.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

22. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также на Едином и Региональном портале. 



2.13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

23. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
24. При предоставлении муниципальной услуги используются следующие информационные системы: 
федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг               в электронной форме";
государственная информационная система Архангельской области "Архангельская региональная система исполнения регламентов" (далее – СИР);
государственная информационная система Архангельской области "Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия" (далее – СМЭВ);
ЕЦЦПСС.
25. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи запроса № 1 или запроса № 2 выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
26. При получении результатов предоставления муниципальной услуги 
в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в запросе 
№ 1 или запросе № 2 указывает фамилию, имя, отчество (последнее – 
при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного 
на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. Результаты предоставления муниципальной услуги выдаются такому законному представителю несовершеннолетнего в порядке, предусмотренном пунктами 9, 10 настоящего административного регламента.
27. Администрация обеспечивает информирование заявителей 
о возможности получения муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачи запроса № 1 или запроса № 2 в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
28. К административным процедурам, исполняемым МФЦ, относятся:
1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запроса № 1 или запроса № 2, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
2) прием запроса № 1 или запроса № 2 и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
МФЦ не уполномочен принимать решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1. Регистрация и прием к рассмотрению запроса № 1 или запроса № 2

29. Основанием для регистрации и приема к рассмотрению запроса № 1 или запроса № 2 является получение Администрацией запроса № 1 или запроса № 2 и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,                      в соответствии с пунктом 13 к настоящему административному регламенту. 
30. Муниципальный служащий Администрации, ответственный за прием документов, (далее – ответственный за прием документов) регистрирует запрос № 1 или № 2 заявителя в системе электронного документооборота                             и делопроизводства "Дело" и направляет его муниципальному служащему, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель).
В целях регистрации запроса № 1 или запроса № 2 исполнитель, ответственный  за прием документов, устанавливает личность заявителя.
31. Способами установления личности заявителя являются:
1) паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, – при подаче запроса № 1 
или запроса № 2 непосредственно в Администрацию или через МФЦ;
2) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, – при подаче запроса 
№ 1 или запроса № 2 почтовым отправлением в Администрацию;
3) федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг             в электронной форме" – при подаче запроса № 1 или запроса № 2 
через Региональный портал.
32. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственный исполнитель подготавливает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
В решении об отказе в приеме документов указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит.
Решение об отказе в приеме документов, подписанное директором департамента, оформляется по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту и направляется заявителю в порядке, установленном пунктами 9, 10 настоящего административного регламента.
33. В случае отсутствия оснований для отказа приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ответственный исполнитель принимает запрос № 1 или запрос № 2 к рассмотрению.

3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги

34. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги является регистрация запроса № 1 или запроса № 2 
в журнале учета обращений родителей (законных представителей) по вопросам организации отдыха детей в каникулярное время.
35. Ответственный исполнитель:
1) рассматривает документы, предоставленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;
2) в случае непредоставления заявителем документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, направляет межведомственные информационные запросы в порядке, предусмотренном подразделом 3.3 настоящего административного регламента;
3) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа                                 в предоставлении муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 7 к настоящему административному регламенту;
4) проводит сверку данных о предоставленной ранее единовременной частичной компенсации стоимости путевок/ о предоставленной ранее единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда             к месту отдыха и обратно;
5) требования к проездным документам, подлежащим компенсации, 
и порядок их компенсации, приведены в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
36. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 7 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указывается конкретное основание для отказа с разъяснением, в чем оно состоит (и указанием перечня документов и информации, отсутствие 
и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ                      в предоставлении муниципальной услуги).
37. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю способом, определенным заявителем в запросе № 1 или запросе № 2 не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его подписания, либо выдается в день личного обращения за получением указанного уведомления в управление/ отдел по территориальным округам департамента по вопросам семьи, опеки и попечительства или МФЦ (в случае обращения заявителя в управление/ отдел по территориальным округам департамента по вопросам семьи, опеки и попечительства или МФЦ соответственно).
38. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель:
1) готовит справку за подписью начальника управления/ отдела  
по территориальным округам департамента по вопросам семьи, опеки 
и попечительства о получении законными представителями ежемесячной денежной выплаты на содержание детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством) 
и в приемных семьях, в соответствии со статьей 26 областного закона 
от 17 декабря 2012 года № 591-36-ОЗ "О социальной поддержке детей-сирот 
и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот 
и детей, оставшихся без попечения родителей, в Архангельской области", 
на дату обращения законных представителей с запросом № 2;
2) формирует реестр детей, имеющих право на единовременную частичную компенсацию стоимости путевок родителям (законным представителям) в стационарные и профильные лагеря;
3) формирует реестр детей, имеющих право на единовременную компенсацию стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха 
и обратно;
4) направляет на рассмотрение межведомственной комиссии 
по обеспечению отдыха детей в каникулярное время (далее – межведомственная комиссия) документы на единовременную компенсацию стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно, 
а также на оплату почтовых услуг и услуг кредитных организаций;
5) информирует заявителей (законных представителей) по их запросу устно о размерах единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно, установленных постановлением Администрации "Об установлении размеров единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда детей в период летних школьных каникул по Российской Федерации к месту отдыха и обратно (за исключением проезда в составе организованной группы детей)" 
(далее – Постановление); 
6) направляет в адрес законных представителей, указанный в запросе            № 2, способом, указанным в запросе, решение об отказе, подписанное директором департамента по вопросам семьи, опеки и попечительства,                       в предоставлении единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно, в виде выписки 
из протокола заседания межведомственной комиссии – в течение 10 рабочих дней с момента вынесения решения межведомственной комиссией;
7) формирует документы по каждому ребенку в личное дело ребенка, которое хранится в департаменте по вопросам семьи, опеки и попечительства 
в течение пяти лет.
39. Перечисление денежных средств на лицевые счета родителей (законных представителей) на единовременную частичную компенсацию стоимости путевок осуществляется в соответствии с приказом директора департамента по вопросам семьи, опеки и попечительства о перечислении денежных средств родителям (законным представителям) на единовременную частичную компенсацию стоимости путевок родителям (законным представителям) в стационарные и профильные лагеря в течение 10 рабочих дней с даты его подписания, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 12 настоящего административного регламента).
40. Размеры единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно устанавливаются постановлением на основании протокола заседания межведомственной комиссии. Перечисление денежных средств на лицевые счета опекунов (попечителей) и приемных родителей, открытые в кредитных организациях, осуществляется в соответствии с Постановлением в течение 10 рабочих дней           с даты его подписания, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 12 настоящего административного регламента).

3.3. Межведомственное информационное взаимодействие

41. В случае непредоставления заявителем документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, ответственный исполнитель направляет межведомственные информационные запросы:
1) в муниципальное учреждение городского округа "Город Архангельск" "Информационно-расчетный центр", Управление по вопросам миграции УМВД России по Архангельской области – получение документа органа регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, подтверждающий место жительства (место пребывания) ребенка на территории городского округа "Город Архангельск"; 
2) в Архангельский областной центр социальной защиты населения – получение информации о размере стоимости сертификата на отдых 
и оздоровление  ребенка, сведений о назначении ежемесячного пособия                    на ребенка (для детей из малоимущих семей);
3) в отделение фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Архангельской области и Ненецкому автономному округу – сведения, подтверждающие регистрацию ребенка в системе индивидуального (персонифицированного) учета в системе обязательного пенсионного страхования, об инвалидности в федеральном реестре инвалидов.
42. Указанные межведомственные информационные запросы направляются департаментом по вопросам семьи, опеки и попечительства 
через СИР или СМЭВ в течение пяти рабочих дней со дня регистрации 
запроса № 1 или запроса № 2 в Администрации.

3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

43. В случае принятия положительного решения о рассмотрении 
запроса № 1 или запроса № 2 перечисление денежных средств производится 
на лицевые счета родителей (законных представителей) в соответствии 
с пунктами 39, 40 настоящего административного регламента. 
44. В случае принятия решения об отказе при рассмотрении запроса № 1 или запроса № 2 ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня 
со дня принятия решения об отказе в предоставлении, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги 
(пункт 12 настоящего административного регламента) направляет решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги одним из способов, предусмотренных пунктами 9, 10 настоящего административного регламента.
Если заявитель обратился за получением муниципальной услуги 
через МФЦ, муниципальный служащий Администрации, ответственный 
за выдачу документов, направляет решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.

3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

45. Заявитель вправе обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно приложению № 10 
к настоящему административному регламенту посредством личного обращения в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства, либо посредством почтового отправления. 
46. В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок                в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства вносит исправления в ранее выданный документ. 
47. Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 11 к настоящему административному регламенту направляется заявителю способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
48. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
а)	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
б)	отсутствие факта допущения опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.6. Выдача дубликата документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

49. Заявитель вправе обратиться с заявлением о выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно приложению № 12 
к настоящему административному регламенту посредством личного обращения в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства, 
либо посредством почтового отправления. 
50. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, установленных пунктом 52 настоящего административного регламента, департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства выдает дубликат документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
с присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданных документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 
51. Дубликат документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, либо решение об отказе в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению № 13 к настоящему административному регламенту направляется заявителю способом, указанным заявителем                       в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.
52. Основанием для отказа в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего административного регламента.

[bookmark: _GoBack]3.7. Оставление запроса № 1 или запроса № 2 без рассмотрения

53. Заявитель не позднее одного рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги, вправе обратиться                в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства с заявлением 
об оставлении запроса № 1 или запроса № 2 без рассмотрения по форме согласно приложению № 14 или 16 к настоящему административному регламенту соответственно посредством личного обращения в департамент 
по вопросам семьи, опеки и попечительства. 
54. На основании поступившего заявления об оставлении 
запроса № 1 или запроса № 2 без рассмотрения департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства принимает решение об оставлении запроса № 1 
или запроса № 2 без рассмотрения.
55. Решение об оставлении запроса № 1 или запроса № 2 направляется заявителю по форме согласно приложению № 15 или 17 к настоящему административному регламенту соответственно, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении запроса № 1 или запроса № 2 
без рассмотрения, не позднее одного рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении запроса № 1 или запроса № 2 
без рассмотрения.
56. Оставление запроса № 1 или запроса № 2 без рассмотрения 
не препятствует повторному обращению заявителя  в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства за получением услуги.

IV. Способы информирования заявителей об изменении статуса
рассмотрения запроса № 1 или запроса № 2

57. При наличии технической возможности заявители информируются                в электронной форме об изменении статуса рассмотрения запроса                                о предоставлении муниципальной услуги.
58. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются:
1) уведомление о регистрации запроса № 1 или запроса № 2, содержащее сведения о факте регистрации запроса № 1 или запроса № 2, а также сведения 
о дате окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) уведомление о результатах рассмотрения запроса № 1 или запроса № 2, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
59. При предоставлении муниципальной услуги в иных формах заявителю направляются:
1) решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги (при принятии такого решения);
2) результат предоставления муниципальной услуги.


2

___________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей  
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"


Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 
"Организация отдыха детей в каникулярное время 
в городском округе "Город Архангельск"

I. Наименования документов и требования к ним

	Цель обращения заявителей 
	Наименования документов
	Требования 
к формам (форматам) документов и количеству экземпляров

	1. Предоставление единовременной частичной компенсации стоимости путевки
	1) документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:

	
	
1) заявление о предоставлении единовременной частичной компенсации стоимости путевки 





2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (предоставляется 
в случае личного обращения в МФЦ);

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя;

4) договор об организации отдыха и оздоровления ребенка, заключенный с организацией отдыха детей и их оздоровления, включенными в областной перечень организаций и индивидуальных предпринимателей, организующих отдых 
и оздоровление детей;

5) документ, содержащий информацию о номере счета, открытого родителем (законным представителем) в кредитной организации;

6) судебные решения об определении места жительства (места пребывания) ребенка либо 
об установлении факта проживания (пребывания) заявителя или ребенка в определенном жилом помещении, если место жительства (место пребывания) ребенка и (или) заявителя определено или установлено указанными судебными решениями;
7) документ, подтверждающий факт рождения 
и регистрации ребенка, выданный 
компетентным органом иностранного государства, 
с удостоверенным переводом на русский язык; 

[bookmark: P128][bookmark: P130]8) копию обратного талона путевки, заверенную собственником или балансодержателем стационарного или профильного лагеря;

9) паспорт ребенка, достигшего 14 лет
	
оригинал 1 экз. 
Должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем;

копия, 1 экз./ оригинал для сверки;


копия, 1 экз./ оригинал для сверки;

копия 1 экз./ оригинал для сверки;





копия 1 экз./ оригинал для сверки;


копия 1 экз./ оригинал для сверки;






копия 1 экз./ оригинал для сверки;



оригинал 1 экз.



копия 1 экз./ оригинал для сверки

	
	При обращении через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (далее – Региональный портал): файлы 
с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG
Максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

	
	1) сведения, подтверждающие регистрацию ребенка в системе индивидуального (персонифицированного) учета в системе обязательного пенсионного страхования;

2) сведения, подтверждающие регистрацию родителя (законного представителя) в системе индивидуального (персонифицированного) учета 
в системе обязательного пенсионного страхования; 

3) свидетельство о рождении ребенка, выданное органом записи актов гражданского состояния или консульским учреждением Российской Федерации;

4) для детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, при организации отдыха 
в профильных лагерях, организованных муниципальными учреждениями городского округа "Город Архангельск", осуществляющими организацию отдыха детей и молодежи 
в каникулярное время с круглосуточным пребыванием, заявители по собственной инициативе предоставляют: 
решение или выписка из решения органа опеки и попечительства о назначении ребенку опекуна (попечителя) – для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством);
справка, подтверждающая факт установления инвалидности, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы (в случае отсутствия сведений об инвалидности в федеральном реестре инвалидов), – для детей-инвалидов; 
заключение психолого-медико-педагогической комиссии – для детей с ограниченными возможностями здоровья;
справка о назначении ежемесячного пособия 
на ребенка – для детей из малоимущих семей; 
удостоверение беженца – для детей из семей беженцев;
[bookmark: P170]иные документы, подтверждающие наличие трудной жизненной ситуации в соответствии 
со статьей 1 Федерального закона от 24 июля 
1998 года № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации"
	копия 1 экз./ оригинал для сверки;



копия 1 экз./ оригинал для сверки;



копия 1 экз./ оригинал для сверки;











копия 1 экз./ оригинал для сверки;



копия 1 экз./ оригинал для сверки;




копия 1 экз./ оригинал для сверки;

копия 1 экз./ оригинал для сверки;
копия 1 экз./ оригинал для сверки;
копия 1 экз./ оригинал для сверки

	2. Предоставление единовременной компенсации стоимости проезда к месту отдыха
	1) заявление о предоставлении единовременной компенсации стоимости проездных документов 
для проезда к месту отдыха и обратно; 




2) документ, удостоверяющий личность заявителя (предоставляется в случае личного обращения 
в управление/ отдел по территориальным округам департамента по вопросам семьи, опеки 
и попечительства, МФЦ);

3) документ, подтверждающий факт рождения 
и регистрации ребенка, выданный 
компетентным органом иностранного государства, 
с удостоверенным переводом на русский язык; 

4) документ, содержащий информацию о номере счета, открытого законным представителем 
в кредитной организации;

5) проездные и иные документы, подтверждающие фактические расходы на оплату проезда ребенка 
к месту отдыха и обратно;

6) в случае проезда к месту отдыха по электронному проездному документу (билету) законные представители представляют:
распечатку электронного проездного документа (билета) с одновременным представлением посадочных талонов (посадочных купонов) – 
при осуществлении проезда воздушным 
и транспортом;
распечатку электронного проездного документа – при осуществлении проезда железнодорожным транспортом;

7) в случае отдыха на территории Российской Федерации по туристской путевке, когда стоимость проезда включена в общую стоимость туристской путевки, либо предъявлении проездного документа (билета), в котором не указана стоимость перевозки, законные представители представляют справку туроператора (турагента), продавшего путевку (билет), или транспортной организации, осуществлявшей перевозку, (ее уполномоченного агента) о стоимости проезда к месту отдыха 
и обратно;

8) в случае проезда к месту отдыха воздушным транспортом без посадки в ближайшем к месту пересечения границы Российской Федерации аэропорте законные представители представляют справку, выданную транспортной организацией, осуществлявшей перевозку 
(ее уполномоченным агентом) о стоимости перевозки по территории Российской Федерации, включенной в стоимость проездного документа (билета).
Указанная в справке стоимость определяется транспортной организацией (ее уполномоченным агентом) как процентная часть стоимости воздушной перевозки согласно проездному документу (билету), соответствующая процентному отношению расстояния, рассчитанного по ортодромии маршрута полета воздушного судна 
в воздушном пространстве Российской Федерации (ортодромия по Российской Федерации), к общей ортодромии маршрута полета воздушного судна
	оригинал 1 экз. Должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем;

копия 1 экз., оригинал для сверки;




копия 1 экз., оригинал для сверки;



копия 1 экз., оригинал для сверки;


оригинал 1 экз.;






оригинал 1 экз.;




оригинал 1 экз.;



оригинал 1 экз.;











оригинал 1 экз.




















	
	При обращении через Региональный портал: файлы с расширением DOC, DOCX, JPEG, JPG, BMP, PNG, PDF, XML, RAR, ZIP, 7z, SIG
Максимально допустимый размер файла — 50 Мб

	
	2) документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

	
	1) сведения, подтверждающие регистрацию ребенка в системе индивидуального (персонифицированного) учета в системе обязательного пенсионного страхования;

2) сведения, подтверждающие регистрацию родителя (законного представителя) в системе индивидуального (персонифицированного) учета 
в системе обязательного пенсионного страхования; 

3) свидетельство о рождении ребенка, выданное органом записи актов гражданского состояния 
или консульским учреждением Российской Федерации;

4) документ о передаче ребенка на воспитание 
в семью опекуна (попечителя, приемного родителя)
	копия 1 экз./ оригинал для сверки;



копия 1 экз./ оригинал для сверки;



копия 1 экз./ оригинал для сверки



копия 1 экз./ оригинал для сверки




II. Способы подачи документов

Документы, предусмотренные настоящим приложением, подаются одним из следующих способов:
1. Для получения единовременной частичной компенсации стоимости путевок, родители (законные представители) детей с 15 июня по 14 сентября текущего года обращаются с документами:
а)	в Архангельский региональный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), 
б)	через Архангельский региональный портал государственных                             и муниципальных услуг (функций);
в)	почтовым отправлением по адресу: 163000, г. Архангельск, площадь                     В.И. Ленина, д. 5, департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск". 
Если последний день срока приема документов приходится на выходной или нерабочий день, днём окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.
2. Для получения опекунами (попечителями) и приемными родителями единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда 
к месту отдыха и обратно, законные представители детей с 15 июня 
по 14 сентября текущего года обращаются с документами:
а)	в управление/ отдел по территориальным округам департамента 
по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск";
б)	в МФЦ; 
в)	через Архангельский региональный портал государственных                             и муниципальных услуг (функций);
г)	почтовым отправлением по адресу: 163000, г. Архангельск, площадь В.И. Ленина, д. 5, департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск". 
Если последний день срока приема документов приходится на выходной или нерабочий день, днем окончания срока считается ближайший следующий за ним рабочий день.


___________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей               в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"


В департамент по вопросам семьи, 
опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"

от_____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
Адрес: ______________________________________
(место жительства физического лица)
______________________________________
контактный телефон:____________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении единовременной частичной компенсации 
стоимости путевки

Прошу частично компенсировать стоимость путевки в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь ___________________________________________________
                                                              (название стационарного или профильного лагеря, смена)
для несовершеннолетнего _________________________________________________________,
                                               (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка, дата рождения)
Категория семьи: □ не льготная        □ трудная жизненная ситуация

Адрес регистрации ребенка по месту жительства (месту пребывания): ________________________________________________________________________________

Организация, осуществляющая ведение регистрационного учета граждан по месту жительства в указанном жилом доме (нужное отметить знаком "V"):     
□ МУ "ИРЦ";  □другая организация _______________________________________________.
                                                                                                            (указать название организации)


Денежные средства прошу перечислить на мой лицевой счет
_______________________________________________________________________________.
(№ лицевого счета, наименование кредитной организации)

Сообщаю, что в _____ году в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск" по вопросу единовременной частичной компенсации стоимости путевки в загородный стационарный детский оздоровительный лагерь в каникулярное время не обращался (не обращалась).



Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: 

	выдать в ГАУ АО "МФЦ" (в случае подачи заявления через ГАУ АО "МФЦ")
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_________________________
______________________________________________________________________
	


   
Согласен(а)/ не согласен(а) с получением результата предоставления муниципальной услуги оформленного в форме документа на бумажном  носителе другим законным представителем несовершеннолетнего
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) законного представителя)


Документ, удостоверяющий личность _______________________________________________
Серия ____________________ номер ________________________________________________
Контактный телефон ______________________________________________________________

    _________________                                                     ___________________
               (дата)                                                                                                     (подпись)
      


___________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе 
"Город Архангельск"


В межведомственную комиссию 
по обеспечению отдыха детей 
в каникулярное время

от________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
Адрес: __________________________________
(место жительства физического лица)
__________________________________
контактный телефон:_______________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении единовременной компенсации стоимости проездных документов 
для проезда к месту отдыха и обратно

Прошу компенсировать стоимость проезда для детей в период летних школьных каникул по Российской Федерации к месту отдыха и обратно по маршруту ________________________________________________________________________________
(указать маршрут)
для несовершеннолетнего _________________________________________________________
________________________________________________________________________________
                                (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка, дата рождения)

Адрес регистрации ребенка по месту жительства (месту пребывания): _______________________________________________________________________________.
Организация, осуществляющая ведение регистрационного учета граждан по месту жительства в указанном жилом доме (нужное отметить знаком "V"):
□ МУ "ИРЦ";      другая организация: _____________________________________________.
                                                                                                   (указать название организации)
Стоимость проездных документов составляет ________________________________________             
                                                                                                                     (руб.).
Денежные средства прошу перечислить на мой лицевой счет
_______________________________________________________________________________.
(№ лицевого счета, наименование кредитной организации)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги результат прошу: 


	выдать в ГАУ АО "МФЦ" (в случае подачи заявления через ГАУ АО "МФЦ"
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в управление/ отдел 
по ________________территориальным округам департамента по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрацию городского округа "Город Архангельск"
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:_________________________

	


   
Дата                                                                                                                                подпись          
__________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
"Организация отдыха детей в каникулярное время 
в городском округе "Город Архангельск"

	Цель обращения заявителей 
	Основания для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
"Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск" (далее – муниципальная услуга)
	
1) заявление о получении единовременной частичной компенсации стоимости путевки (далее – запрос № 1), заявление о получении единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно (далее – запрос № 2) предоставлено 
в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2)	неполное заполнение полей в форме запроса                   № 1 или запроса № 2, в том числе в интерактивной форме 
на Архангельском региональном портале государственных  и муниципальных услуг (функций);
3)	предоставление неполного пакета документов, предусмотренных приложением № 1                                           к административному регламенту предоставления муниципальной услуги;
4)	один или несколько предоставленных документов утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения 
за получением муниципальной услуги указанным лицом);
5)	предоставленные документы содержат подчистки              и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6)	предоставленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
7) подача запроса № 1 или запроса № 2 неуполномоченным на то лицом


__________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"

	Бланк  
	Адресат




РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск" Вам отказано по следующим основаниям:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа в приеме документов и разъяснение причин отказа)
	Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении единовременной частичной компенсации стоимости путевки/ единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию городского округа "Город Архангельск", а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ____________________________________
____________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

_____________	       __________	       ___________________________________
      (должность)                               (подпись)                         (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)



______________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"


ПОРЯДОК
оплаты единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно

1. Размеры единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха устанавливаются постановлением Администрации на основании протокола заседания межведомственной комиссии по обеспечению отдыха детей в каникулярное время (далее – межведомственная комиссия).
При определении размера единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно учитывается выполнение условия, что стоимость проездных документов не может превышать стоимость проезда:
автомобильным транспортом общего пользования (кроме такси) – 
в автобусах с мягкими откидными сиденьями;
железнодорожным транспортом, воздушным транспортом (при наличии железнодорожного сообщения) – в купейном вагоне скорого фирменного поезда;
водным транспортом – в каюте первой категории;
воздушным транспортом – в салоне экономического класса (в случае отсутствия железнодорожного сообщения).
Компенсации также подлежат:
расходы на оплату дополнительных сервисных услуг, если они включены в стоимость проезда, услуг по предоставлению постельных принадлежностей;
расходы на оплату стоимости проезда автомобильным транспортом общего пользования (кроме такси), городским электротранспортом (включая метро), пригородным электропоездом от места жительства (места пребывания) ребенка к автовокзалу, железнодорожной станции, морскому (речному) порту (пристани), аэропорту и от автовокзала, железнодорожной станции, морского (речного) порта (пристани), аэропорта к месту жительства (месту пребывания) ребенка при наличии документов (билетов), подтверждающих расходы.
2. В случае отдыха на территории Российской Федерации по туристской путевке, когда стоимость проезда включена в общую стоимость туристской путевки, либо предъявлении проездного документа (билета), в котором 
не указана стоимость перевозки, оплата производится на основании справки туроператора (турагента), продавшего путевку (билет), или транспортной организации, осуществлявшей перевозку, (ее уполномоченного агента) 
о стоимости проезда к месту отдыха и обратно.
Под понятием "уполномоченный агент" понимается организация 
или индивидуальный предприниматель, осуществляющие розничную продажу перевозочных документов в целях воздушных, железнодорожных, внутренних водных, морских и (или) автобусных перевозок. Подтверждение статуса уполномоченного агента какими-либо документами не требуется.
3. В случае отдыха за пределами Российской Федерации, в том числе 
по туристской путевке, производится компенсация расходов на проезд и провоз багажа железнодорожным, воздушным, морским, речным, автомобильным транспортом до ближайших к месту пересечения границы Российской Федерации железнодорожной станции, аэропорту, морскому (речному) порту (пристани), автовокзалу (автостанции) с учетом требований, установленных настоящим приложением.
При следовании к месту проведения отдыха за пределы территории Российской Федерации воздушным транспортом без посадки в ближайшем 
к месту пересечения государственной границы Российской Федерации аэропорту представляется справка, выданная транспортной организацией,  осуществлявшей перевозку (ее уполномоченным агентом) о стоимости перевозки по территории Российской Федерации, включенной в стоимость проездного документа (билета).
Указанная в справке стоимость определяется транспортной организацией                       (ее уполномоченным агентом) как процентная часть стоимости воздушной перевозки согласно проездному документу (билету), соответствующая процентному отношению расстояния, рассчитанного по ортодромии маршрута полета воздушного судна в воздушном пространстве Российской Федерации (ортодромия по Российской Федерации), к общей ортодромии маршрута полета воздушного судна.
4. При отсутствии (в том числе утрате) проездных документов (билетов), подтверждающих проезд к месту отдыха и обратно или к месту по пути следования к нему, компенсация назначается и выплачивается при наличии документов, подтверждающих пребывание ребенка в месте отдыха или месте по пути следования к нему на основании справки транспортной организации 
(ее уполномоченного агента) о стоимости проезда по кратчайшему маршруту следования к месту отдыха и обратно (месту жительства (пребывания) 
или к месту по пути следования к нему в размере минимальной стоимости проезда:
а) при наличии железнодорожного сообщения – по тарифу плацкартного вагона пассажирского поезда (при отсутствии на соответствующем направлении пассажирского поезда – скорого поезда);
б) при наличии только воздушного сообщения – по тарифу на перевозку воздушным транспортом в салоне экономического класса;
в) при наличии только морского или речного сообщения – по тарифу каюты X группы морского судна регулярных транспортных линий и линий 
с комплексным обслуживанием пассажиров, каюты III категории речного судна всех линий сообщения;
г) при наличии только автомобильного сообщения – по тарифу автобуса общего типа.
5. В случае осуществления ребенком проезда к месту отдыха и обратно 
по проездному документу (билету), в котором отсутствуют сведения 
о пассажире, компенсация расходов производится при предъявлении документов, подтверждающих пребывание ребенка в месте отдыха.
6. В случае осуществления ребенком проезда к месту отдыха и обратно 
с пересадками по пути следования с одного транспортного средства на другое по оформленному до пункта пересадки проездному документу (билету), 
в котором отсутствуют сведения о пассажире, компенсация расходов производится при предъявлении документов, подтверждающих пребывание ребенка в месте по пути следования к месту отдыха. Для целей настоящего подпункта под понятием "путь следования" понимается прямое беспересадочное сообщение либо кратчайший маршрут с наименьшим количеством пересадок при следовании к месту отдыха и обратно к месту жительства (месту пребывания) ребенка.
7. В случае если ребенок проводит отдых в нескольких местах, в том числе с использованием различных видов транспорта, то расходы по оплате стоимости проезда компенсируются до избранного законным представителем одного из мест использования отдыха кратчайшим путем.
8. При следовании к месту отдыха и обратно остановка продолжительностью до двух суток, сделанная с целью пересадки с одного вида транспорта на другой, считается остановкой по пути следования. 
9. При проезде к месту отдыха и обратно ребенок может совершить 
не более одной остановки в городах Москва или Санкт-Петербург независимо от ее продолжительности. Такая остановка будет считаться остановкой по пути следования.
Остановка продолжительностью более двух суток также считается сделанной по пути следования, если она вызвана документально подтвержденными обстоятельствами, не зависящими от законного представителя (ребенка) (задержки или изменение времени отправления 
или прибытия транспорта общего пользования, в том числе 
на предшествующих этапах пути, болезнь законного представителя (ребенка), забастовки, массовые беспорядки, аварии, решения органов государственной власти, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
или иные чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, другие обстоятельства непреодолимой силы).

___________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском 
округе "Город Архангельск"


Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги
"Организация отдыха детей в каникулярное время 
в городском округе "Город Архангельск" 

	Цель обращения заявителей 
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1. "Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск" (далее – муниципальная услуга)

	1) представление документов, содержащих недостоверные сведения;
2) отсутствие у ребенка регистрации по месту проживания (пребывания) в городском округе 
"Город Архангельск";
3) отсутствие у ребенка гражданства Российской Федерации, если иное предусмотрено международными договорами Российской Федерации;
4) документы, указанные в приложении № 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги, представлены заявителем 
с нарушением сроков приема документов, указанных в разделе II приложения № 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги




___________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск" 


	Бланк
	Адресат




РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
"Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе 
"Город Архангельск"

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении единовременной частичной компенсации стоимости путевки/ единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха 
и обратно от _________20___№ _________ принято решение об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указываются основания для отказа и разъяснение причин отказа)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении единовременной частичной компенсации стоимости путевки/ единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха 
и обратно после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию городского округа "Город Архангельск", а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ____________________________________
____________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

_____________	 __________	       _________________________________
      (должность)                        (подпись)                                    (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)



_____________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"

УПРАВЛЕНИЯ/ ОТДЕЛ
по территориальным округам департамента по вопросам семьи, опеки 
и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"

	№ п/п
	Наименование отдела
	Адрес
	Телефоны
	Электронный адрес

	1
	Управление 
по Ломоносовскому 
и Октябрьскому территориальным округам
	163002, г. Архангельск, ул. Воскресенская, 
д. 11
	606-660,
606-679
	lomoszn@arhcity.ru

	2
	Управление 
по Маймаксанскому, Северному 
и Соломбальскому территориальным округам
	163020, г. Архангельск, просп. Никольский, 
д. 92
	606-812,
606-817
	soloszn@arhcity.ru

	3
	Управление 
по территориальным округам Варавино-Фактория и Майская горка
	163030, г. Архангельск, ул. Кононова И.Г., д. 2
	606-611, 606-630
	varoszn@arhcity.ru

	4
	Отдел 
по Исакогорскому 
и Цигломенскому территориальным округам
	163035, г. Архангельск, ул. Дежнёвцев, д. 14

	606-690,
606-895

	isakoszn@arhcity.ru


Время приема заявителей:
	Дни приема
	Время приема

	Понедельник
	08.30 – 12.00

	Вторник
	13.00 – 16.45

	Среда
	08.30 – 12.00

	Пятница
	08.30 – 12.00



____________


ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск" 

В департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"

от_____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
Адрес: ______________________________________
(место жительства физического лица)
______________________________________
контактный телефон:____________________

З А Я В Л Е Н И Е
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"

Прошу внести исправления в ______________________________________
____________________________________________________________________
(указывается документ, в который требуется внести исправление, содержащий опечатку/ ошибку)
от _______________ № ____________

Указать сведения, в которых допущена опечатка/ошибка ______________
____________________________________________________________________
Приложение: 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	выдать на бумажном носителе при личном обращении в департамент 
по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

	



___________          _____________________________       ___________________
       (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                   (дата)


______________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"


	Бланк 
	Адресат




Р Е Ш Е Н И Е
об отказе во внесении исправлений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"

По результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время              в городском округе "Город Архангельск" от __________ 20___ № _______ принято решение об отказе во внесении исправлений в ______________________
_______________________________________________________________________ по следующим основаниям:
____________________________________________________________________
(указывается наименование основания для отказа во внесении исправлений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, и разъяснение причин отказа)



Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск" после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию городского округа "Город Архангельск", а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем:____________________________________
_________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

___________          __________	       ___________________________________
      (должность)                            (подпись)                              (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)


____________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 12
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"


В департамент по вопросам семьи, опеки 
и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"

от_____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)
Адрес: ______________________________________
(место жительства физического лица)
______________________________________
контактный телефон:____________________


З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"

Прошу выдать дубликат ___________________________________________
_____________________________________________________________________
от _______________ № ____________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

	




___________          _____________________________       ___________________
       (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                   (дата)



____________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 13
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"


	Бланк 
	Адресат




Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"

По результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск" от___________ 20___ № ______ принято решение об отказе в выдаче дубликата ____________________________________________________________________ по следующим основаниям:
____________________________________________________________________
(указывается наименование основания для отказа в выдаче дубликата документов, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, и разъяснение причин отказа)


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск", после устранения указанного нарушения.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрацию городского округа "Город Архангельск", а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем
____________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
а также иная дополнительная информация при наличии)

_____________	   __________	       ___________________________________
           (должность)                        (подпись)                           (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)                 


____________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 14
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск" 

В департамент по вопросам семьи, опеки 
и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"

от_____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)

Адрес: ______________________________________
(место жительства физического лица)
______________________________________
контактный телефон:____________________


З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о предоставлении единовременной частичной компенсации стоимости путевки без рассмотрения
Прошу оставить заявление о предоставлении единовременной частичной компенсации стоимости путевки от __________ № ______ 
без рассмотрения.
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

	




___________          _____________________________       ___________________
       (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                      (дата)


___________



ПРИЛОЖЕНИЕ № 15
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск"


	Бланк 
	Адресат




Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о предоставлении единовременной частичной компенсации стоимости путевки без рассмотрения

На основании Вашего заявления об оставлении заявления                                  о предоставлении единовременной частичной компенсации стоимости путевки от _________ 20___ № _________ без рассмотрения Администрацией городского округа "Город Архангельск" принято решение об оставлении заявления о предоставлении единовременной частичной компенсации стоимости путевки от _____ 20__ №_______ без рассмотрения.


_____________              __________	       ________________________________
      (должность)                                  (подпись)                   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)



______________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 16
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск" 

В департамент по вопросам семьи, опеки 
и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"

от_____________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)

Адрес: ______________________________________
(место жительства физического лица)
______________________________________
контактный телефон:____________________


З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о предоставлении единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда 
к месту отдыха и обратно без рассмотрения
Прошу оставить заявление о предоставлении единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха 
и обратно от__________ № ______ без рассмотрения.
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в департамент по вопросам семьи, опеки и попечительства Администрации городского округа "Город Архангельск"
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

	




___________          _____________________________       ___________________
       (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                             (дата)


_____________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 17
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Организация отдыха детей 
в каникулярное время в городском округе "Город Архангельск" 


	Бланк 
	Адресат




Р Е Ш Е Н И Е
об оставлении заявления о предоставлении единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно без рассмотрения

На основании Вашего заявления об оставлении заявления                                  о предоставлении единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно от _________ 20___                    № _________ без рассмотрения Администрацией городского округа "Город Архангельск" принято решение об оставлении заявления об оставлении заявления о предоставлении единовременной компенсации стоимости проездных документов для проезда к месту отдыха и обратно от _____ 20__ №_______ без рассмотрения.


_____________              __________	       _______________________________
      (должность)                                  (подпись)                  (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)".



_____________

	

